Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora nr .../2021
zdnia....... 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZEOTYCH NETTO,

DLA KTORYCH NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY PROWO ZAMOWEN

PUBLICZNYCH

§1

Zakres regulacji

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, dla ktoérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, zwany w dalszej czgsci regulaminem, okresla zasady 1 tryb
postepowania w przypadku udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz
130 000,- zt netto w Szkole Podstawowej nr 157 im. Adama Mickiewicza w Warszawie.

§2
Stownik pojeé

Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Zamawiajacym -nalezy przez to rozumieé¢ Szkole Podstawowg nr 157 im. Adama
Mickiewicza w Warszawie;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 157 im. Adama
Mickiewicza w Warszawie;

Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ kierownika gospodarczego lub inng
wskazang przez Dyrektora osobe, ktora jest merytorycznie wtasciwa do podejmowania dziatan
zakupowych zgodnie z ustawa Pzp, lub zgodnie z niniejszym Regulaminem;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument;

Stronie internetowej - nalezy przez to rozumie¢ strong¢ internetowa Zamawiajacego,
tj.: spl57.edupage.org;

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.);

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019);

Zamoéwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia w rozumieniu ustawy
z dniall wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019).

§3

Postanowienia ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych wytaczonych ze stosowania ustawy
Pzp na podstawie art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj. zamoéwien, ktdérych warto$¢ jest mniejsza niz
130.000 zt;



2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcoOw, przejrzystosci
i proporcjonalnosci;
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacjg¢ zadan;
3) bezstronnosci i obiektywizmu zaangazowanych osob;
3. Za przestrzeganie zapisow Regulaminu odpowiedzialny jest Pracownik merytoryczny.
Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.

e

5. Zamoéwienia udziela si¢ w trybach, w zalezno$ci od ich szacowanej warto$ci:

1) uproszczonym — dla zaméowien o wartosci ponizej 10.000 zt netto;

2) otwartym — dla zaméwien o wartosci wyzszej od 10.000 zt netto i ponizej kwoty 50.000 zt
netto, okre§lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp;

3) dla zamowien o warto$ci wyzszej od 50.000 zt netto i ponizej kwoty 130.000 zt netto,
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

6. Przepisy niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania do wydatkow:

1) zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 10 000 zt netto;

2) zamowien o charakterze optat urzedowych, w szczego6lno$ci optat sgdowych, komorniczych,
publiczno-prawnych etc.;

3) zamowien zwigzanych z utrzymaniem i aktualizacjg istniejgcego oprogramowania;

4) zamoéwien biletow komunikacji miejskiej;

5) zamoéwien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci oswiatowej
zwigzanej z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrecznikéw, materialow
edukacyjnych i materiatdéw ¢wiczeniowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 wrze$nia
1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481) oraz ustawie o finansowaniu zadan
oswiatowych, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazeniu Zamawiajgcego w $rodki trwate
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci;

6) zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére ze wzgledu na szczegdlny
charakter i rodzaj, uzasadniaja zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu Wykonawcy tj. m.
in. udzielania dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug lub robot budowlanych zamowien
dodatkowych (robot dodatkowych) nieobjetych zamowieniem podstawowym niezbgdnych do
jego prawidtowego wykonania, ktéorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia jezeli wykonanie zamdwienia podstawowego jest
uzaleznione od wykonania dodatkowego.

7. Zamoéwienia wspotfinansowane ze Srodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
przeprowadzane s3a na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentoéw okreslajacych sposob dokonywania takich
zamowien.

8. Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 6 realizowane s3 na podstawie negocjacji z jednym
Wykonawca i nie wymagaja prowadzenia pisemnosci postgpowania. Podstawa udokumentowania
zamoOwienia bedzie faktura opisana merytorycznie.

9. Jezeli zamdwienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawg udokumentowania udzielenia
zamoOwienia jest umowa zawarta pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

§4

Ustalanie wartos$ci szacunkowej zamowienia

1. Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia jest caltkowite wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.



2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy i ustugi dokonuje si¢ uwzgledniajac
kwoty ujete w planie finansowym na podstawie wczesniej udzielanych zamoéwien publicznych tego
samego rodzaju, z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych ogoélem lub na podstawie ogolnodostepnych materialow
reklamowych wykonawcow. Ustalenie wartosci szacunkowej zamodwienia powinno by¢
udokumentowane.

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.: w formie kosztorysu
inwestorskiego).

4. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ z zachowaniem zasady najlepszej efektywnos$ci. Efektywnosé
oznacza relacje pomigdzy wykorzystanymi zasobami i osiggnigtymi efektami, w tym jakos$cia.

5. Kryterium wyboru wykonawcy stanowi cena.

§5

Wybér procedury i kolejno$¢ podejmowanych czynnoS$ci

1. Zamoéwienia do kwoty 10.000,00 zt netto dokonywane sg z zastosowaniem trybu uproszczonego.

2. Procedura udzielania zamowienia o warto$ci 10.001,- do 50.000,- ztotych netto polega na
skierowaniu telefonicznie lub pisemnie (listownie, e-mailem) zapytania ofertowego, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 2, do co najmniej trzech dostawcow/wykonawcdw przedstawiajgc istotne
warunki zamoéwienia lub poréwnywanie cen na stronach internetowych wykonawcow
potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych stron lub poréwnywanie cen bezposrednio w
punktach sprzedazy udokumentowane co najmniej odpowiednig notatka stuzbowa.

3. Po zebraniu ofert pracownik merytoryczny sporzadza z przeprowadzonego rozeznania ofert
protokoét z wyboru wykonawcy, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Przy zamoOwieniach o wartosci 10.001,- do 50.000,- ztotych netto na dostawy i ustugi sporzadza
si¢ zamowienie w formie pisemnej. W przypadku zamowien na roboty budowlane zawiera si¢
umowe w formie pisemne;j.

5. W przypadku gdy wartos¢ szacunkowa zamowienia jest wicksza niz 50.000m- zt i jest mniejsza
niz 130.000m- zl netto, wyboru wykonawcy dokonuje si¢ zamieszczajac ogloszenie o zamdwieniu
wraz z dokumentami opisujagcymi przedmiot zamdéwienia w Biuletynie Informacji Publicznej.
Przeprowadzenie postepowania nalezy udokumentowaé, a nastepnie poinformowaé o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie szkoty oraz w BIP. Po wyborze wykonawcy nalezy zawrzec¢
umowe pisemng.

6. Projekty umoéw podlegaja zaopiniowaniu przez prawnika Dzielnicowego Biura Finansow O$wiaty
- Mokotow.

§6
Postanowienia koncowe

1. Zamowien udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza ofertg.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans zaproponowanych kryteriow, ktore nalezy wskaza¢é w kierowanym
zapytaniu lub zaproszeniu do sktadania ofert.

3. Odstepstwo od procedury wynikajacej z niniejszego Regulaminu jest dopuszczalne w przypadkach
szczegblnych, w ktorych konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, a ktdrego



Zamawiajacy nie mogl przewidzie¢ lub w uzasadnionych sytuacjach okreslonych charakterem
ustug, dostaw lub robot budowlanych.

Szkota sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach, w tym o zamodwieniach
wylaczonych, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000,- zt.

W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzj¢ podejmuje Dyrektor Szkoty.



w

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy PZP

Protokot
z przeprowadzonego rozeznania rynku

zamowienia o wartosci od 10.001,- do 50.000,- zlotych

Opis przedmiotul ZAMOWICNIA: ....o.uitiiet ittt ettt eeee e eeenean

Termin realizacji ZAMOWICIIIA & .....uiiutiitt ettt e et e et e eeeee e ateeaeeenens

WartoS€ zamOWIENIA: .....oveeieteeeee e zt. Netto

Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Nazwa, adres wykonawcy

Inne kryteria
(wymieni¢)

Oferowana cena
netto/brutto

Informacj¢ uzyskano w dniach: ...
Wybrano WyKonawcCe: ... ..o e

Notatke sporzadzit/ta: .....................

Dnia: oo

Zatwierdzam do realizacji

(data i podpis Dyrektora)




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy PZP

Warszawa, dnia .................

Zapytanie ofertowe nr .........cceeveiiininnnn.
(AOLYCZY: e )

l. ZAMAWIAJACY:

NABYWCA: Miasto Stoleczne Warszawa

Pl. Bankowy 3/5

00-950 Warszawa

NIP: 5252248481

ODBIORCA/PLATNIK: Szkota Podstawowa nr 157 im. Adama Mickiewicza
ul. Kazimierzowska 16

02-589 Warszawa

Adres e-mail: sekretariat@sp157.waw.pl ; Kierownik@sp157.waw.pl
Telefon: (22) 844 16 08; (22) 844 67 36

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

I1l.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin wykonania przedmiotu zamoOwienia: ..............oooveveiiiiiniiiiiiinianannnn,
IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferent przygotowuje ofert¢ na Formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa;

- posiadac¢ date sporzadzenia;

- podpisana czytelnie przez wykonawceg/dostawce

- zawiera€ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP.

Lista dokumentéw/o$wiadczen wymaganych od Wykonawcy:

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania.



mailto:sekretariat@sp157.waw.pl
mailto:kierownik@sp157.waw.pl

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:
- poczty elektronicznej na adres: sekretariat@sp157.waw.pl;
kierownik@sp157.waw.pl
- poczty tradycyjnej, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Szkola
Podstawowa nr 157 im. Adama Mickiewicza; ul. Kazimierzowska 16; 02-589
Warszawa w godzinach: 8.30 — 14.00 do dnia: ..............c.cceeninnnnn z dopiskiem:

2. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofertg.

4. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczone bedzie na stronie: ..............ccooiiiiiiiinnn...

VI. OCENA OFERT:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
1. Cena—100%

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY:

Wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostang ogloszone na stronie internetowej Szkoty,
a takze przekazany pocztg elektroniczna.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE:
IX. ZALACZNIKI:

- wzor formularza ofertowego;
- wzor o$wiadczenia Wykonawcy.


mailto:sekretariat@sp157.waw.pl
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

FORMULARZ OFERTOWY
na dostawe/ushuge/ robote budowlana® o wartosci netto ponizej kwoty 130.000,- zt

Przedmiot ZAMOWIETIIA ......uent ettt ettt et e e ettt et e e e

................................. SNIP: L

lub

Imig 1 nazwisko wihasciciela: ...

PESEL: .o

Numer telefonu/faxu: .........cooiiiiiiiiiiiii e

Adrese-mail: ...

Nazwa banku/numer konta bankowego: ..o

1. Oferuje wykonanie przedmiotu ZamOWIENIA .........ovvvvvveeniiiiineennneannnnnn za ceng:

(51110 M
-brutto: ...

Powyzsza cena obejmuje peten zakres zamowienia okreslony w warunkach
przedstawionych w opisie przedmiotu zamowienia.
2. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia 1 nie wnosz¢ do
niego zastrzezen. Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie:
3. W przypadku wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/my si¢ do:
- podpisania umowy na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym, w miejscu
1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
- udzielenia gwarancji na wykonang ustugeg/dostawe/robote  budowlana:

Ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizacje¢ umowy: ...........cccooeeevennenn...
imi¢ i nazwisko/telefon

- akceptujemy przedstawiony wzor umowy oraz akceptujemy warunki ptatnosci
okreslone przez Zamawiajacego.

Miejscowosé, data podpis i pieczgé Wykonawcy

1 Niepotrzebne skresli¢



Zatqgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

OSWIADCZENIE
O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO ORAZ O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Sktadajac oferte¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na: ..................

............................................................................................ , o$wiadczam/y,

1) Nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia i nie
spelniam/y zadnej z przestanek zapisanych w art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;

2) Spelniam/y warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia, zapisane w art.
22 ust 1b, tj.:

- posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej,

- posiadania odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

- posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Miejscowosé Data

Podpis Wykonawcy



